Портфоліо оформляють  в електронному вигляді. Вміст електронного портфоліо залежить від конкретних завдань, які ставить перед собою ЗНЗ і вчитель. Електронне портфоліо формує сам педагог. Зміст свого електронного портфоліо педагог погоджує із заступником директора з навчально-виховної роботи. Електронне портфоліо може зберігатися на будь-якому електронному носії. Педагог представляє матеріали електронного портфоліо адміністратору без даних ЗНЗ або РМК, який відповідає за оформлення відповідного веб-сайту й забезпечує розміщення портфоліо в електронній базі даних на сервері й на цьому сайті. Матеріали електронного портфоліо педагога розміщують на шкільному сайті відповідно до норм конфіденційності. Кожен окремий матеріал у портфоліо слід датувати. Кожен розділ можуть доповнювати фото- й відеоматеріали. Відомості з електронного портфоліо можуть бути роздруковані на паперових носіях.
Кожен навчальний заклад розробляє своє положення про електронне портфоліо вчителя, вносячи туди папки та розділи, що найкраще відображають зростання професійної майстерності вчителя та виявляють імідж ЗНЗ.
Структура електронного портфоліо
Розділ 1. загальні відомості про педагога. Форма – візитна картка (презентації, публікації)

Розділ 2. Папка «Результати педагогічної діяльності»

Розділ 3. Папка «Нормативні документи»
Розділ 4. папка «Підвищення кваліфікації»
Розділ 5. Папка «Науково-методична діяльність»

Розділ 6. Папка «Позакласна діяльність із предмета»

Розділ 7. Папка «Навчально-матеріальна база»
Розділ 8. Папка «Виконання функцій класного керівника»

Розділ 9. Папка «Моє педагогічне кредо»

Розділ 10. Папка «Відгуки про педагогічну діяльність учителя (педагогічного працівника) та її результати»

Розділ 11. Папка «Громадська діяльність учителя»

